ПРОЕКТ
	УТВЕРЖДЕН                                                    постановлением Администрации поселка Коренево 

	от «_____» _____________ 2012 г.  №______


Административный регламент Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на которых расположены здания, строения, сооружения»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на которых расположены здания, строения, сооружения» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на которых расположены здания, строения, сооружения (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области, порядок ее взаимодействия с заявителями, указанными в пункте 1.2 административного регламента, а также порядок межведомственного взаимодействия с другими государственными и муниципальными органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей.

Заявителями предоставления муниципальной услуги являются граждане и юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке, заинтересованные в предоставлении земельного участка, либо их уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Местонахождение Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области:

307410, Курская область, п. Коренево, ул. Ленина, 33.

Местонахождение отдела Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области (далее – отдел):

Курская область, п. Коренево, ул. Ленина, 33.
Сведения о графике работы отдела:

Понедельник – пятница: 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

Прием заявлений и документов осуществляется в понедельник, вторник, среду с 8.00 до 17.00.
Неприемные дни: четверг, пятница.

Выходной: суббота, воскресенье.

Телефон для справок и консультаций: 8(47147)2-19-54.

Адрес электронной почты: koradm46@mail.ru.
1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги, местонахождении, графике работы и справочных телефонах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о местонахождении и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, размещается:

- на официальном сайте Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области в сети Интернет (www.pkorenevo.rkursk.ru);

- в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» (далее – Портал);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

На официальном сайте Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области в сети Интернет размещается:

- наименование и почтовый адрес Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области;

- текст административного регламента с приложениями.

На Портале размещается информация:

- полное наименование, почтовый адрес и график работы Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области;

- справочный телефон, по которому можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

На информационном стенде в помещении,  предназначенном для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- место нахождения, номера контактных телефонов (телефонов для справок), график (режим) работы, адрес электронной почты, официальных сайтов в сети Интернет органов, в которых заявители могут получить информацию о предоставляемой муниципальной услуге;

-перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст административного регламента предоставляемой муниципальной услуги с приложениями;

- перечень документов, направляемых заявителем в Администрацию поселка Коренево Кореневского района Курской области, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. Заявители используют следующие формы консультирования о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведениях  о ходе ее предоставления, в том числе с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области»:
- индивидуальное устное консультирование;

- индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование.
Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя специалистами отдела не может превышать 15 минут.

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое время для устного консультирования.
При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя направляется почтой в адрес заявителя, в случае обращения по электронной почте - на электронный адрес заявителя в течение 30 дней со дня получения письменного обращения.

При индивидуальном консультировании по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если специалист отдела, принявший звонок, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, их публикации в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области в сети Интернет и на Портале.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на которых расположены здания, строения, сооружения».
2.2. Наименование органа осуществляющего муниципальную услугу Администрация поселка Коренево Кореневского района Курской области.
Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является отдел  Администрации поселка Коренево.
При предоставлении муниципальной услуги Администрация поселка Коренево Кореневского района Курской области взаимодействует с филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Курской области, Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области.

Местонахождение филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Курской области в г. Курске:
305029, г. Курск, ул. Ломакина, д. 17.

Телефон для справок и консультаций: 8(4712)53-68-83.
Местонахождение филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Курской области в п. Коренево:

307410, Курская область, п. Коренево, ул. Красноармейская, д. 84.

Телефон для справок и консультаций (факс):  8(47147)2-13-78.
Сведения о графике работы:

Понедельник – пятница: 9.00 – 18.00 (перерыв 13.00 – 14.00)

Прием заявлений и документов осуществляется в рабочие дни с 9.00 до 18.00.
Выходной: суббота, воскресенье.

Адрес электронной почты: fgu46@u46.kadastr.ru.
Местонахождение Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области:

307410, Курская область, п. Коренево, ул. Ленина, д.27.

Сведения о графике работы:

Понедельник – пятница: 9.00 – 18.00 (перерыв 13.00 – 14.00)

Суббота – с 9.00 до 15.00.

Прием заявлений и документов осуществляется с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.00, в субботу – с 9.00 до 13.00.
Выходной: воскресенье.

Телефон для справок (консультаций): 8(47147)2-32-16.

Адрес официального интернет-сайта: www.to46.rosreestr.ru.
При предоставлении муниципальной услуги Администрация поселка Коренево Кореневского района Курской области не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие правового акта Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области (далее – постановление) о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование и заключение договора купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельного участка;

- выдача мотивированного письменного отказа в предоставлении земельного участка.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 63 дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка в Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ («Собрание законодательства РФ»,  №44, 29.10.2001);

- Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" («Собрание законодательства РФ»,  №44, 29.10.2001);
- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета»,  №168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», №95, 05.05.2006);

- приказ Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 №475 «Об утверждении перечня документов для приобретения прав на земельный участок» («Российская газета», №222, 05.10.2011);

- Закон Курской области от 25.12.2007 №137-ЗКО «О порядке определения размера арендной платы, а также порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в государственной собственности Курской области или государственная собственность на которые не разграничена» (Курская правда», №4, 16.01.2008);

- Закон Курской области от 24.03.2008 №9-ЗКО «О цене земельных участков, находящихся в населенных пунктах Курской области, а также за пределами границ населенных пунктов Курской области, при продаже земельных участков собственниками расположенных на них зданий, строений, сооружений»;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
2.6.1. Заявление и документы предоставляются в Администрацию поселка Коренево Кореневского района Курской области посредством личного обращения заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, почтовым отправлением или электронной почтой.

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (формы заявлений приведены в приложениях №№1, 2, 3 к административному регламенту):

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя заявителя;
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);
- копии учредительных документов юридического лица;

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица или его представителя, наделенного соответствующими полномочиями;
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
2.7.1. Для принятия решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства Администрацией поселка Коренево Кореневского района Курской области запрашиваются следующие документы:
- кадастровый паспорт земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке.
Перечисленные выше документы могут быть представлены заявителем самостоятельно.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация поселка Коренево Кореневского района Курской области не вправе требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Документы, указанные в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, представляемые в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа:

1) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

2) документы воинского учета;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

4) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

5) документы, подтверждающие предоставление лицу специального права на управление транспортным средством соответствующего вида;

6) документы, подтверждающие прохождение государственного технического осмотра (освидетельствования) транспортного средства соответствующего вида;

7) документы на транспортное средство и его составные части, в том числе регистрационные документы;

8) документы о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина, а также документы, оформленные по результатам расследования несчастного случая на производстве либо профессионального заболевания;

9) документы о соответствующих образовании и (или) профессиональной квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документы, связанные с прохождением обучения, выдаваемые организациями, осуществляющими образовательную деятельность;

10) справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;

11) документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы;

12) решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов;

13) учредительные документы юридического лица;

14) решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

15) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

16) документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

17) удостоверения и документы, подтверждающие право гражданина на получение социальной поддержки;

18) документы о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия;
19) первичные статистические данные, содержащиеся в формах федерального статистического наблюдения, предоставленных юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление неполного комплекта документов, предусмотренного п.2.6 административного регламента;

- наличие в предоставленных документах исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.9.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- подача заявления ненадлежащим лицом;

- заявление и прилагаемые документы по составу, содержанию и форме не соответствуют требованиям настоящего административного регламента; 

- отказ заявителя от получения муниципальной услуги;

- наличие судебного решения об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка;
- отсутствие у Администрации полномочий по распоряжению землями, в состав которых входит испрашиваемый земельный участок.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10.2. Документы, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, выдаваемые государственными и муниципальными органами и организациями, участвующими в ее предоставлении, указаны в подпункте 2.7.1 административного регламента.
2.11. Порядок, размер и основания взимания  государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для ее предоставления.
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги, а также платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для ее предоставления.

2.12. Максимальный срок  ожидания в очереди при подаче запроса о представлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания  в очереди при подаче запроса о представлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления не должно превышать 20 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Обращение заявителя подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента поступления в Администрацию поселка Коренево Кореневского района Курской области.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги.

2.14.1. Прием заявителей осуществляется в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, т.е. на рабочих местах специалистов отдела.

Рабочие места специалистов отдела оснащены настенными вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и замещаемой должности.

2.14.2. Каждое рабочее место специалистов отдела оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.14.3. Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, имеют средства пожаротушения.

2.14.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оснащено информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. 
2.14.5. Визуальная, текстовая и мультимедийная  информация о порядке предоставления муниципальной услуги  размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещениях для ожидания и приема граждан.

2.15. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя со специалистами отдела при предоставлении муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.15.1. Направление заявления почтовым отправлением, электронной почтой и путем личного обращения.
2.15.2. Получение полной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.15.3. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.15.4. Осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

2.15.5. Обжалование решений, действий (бездействий) специалистов отдела.

2.15.6. При направлении заявления почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя со специалистами отдела, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, не требуется.

2.15.7. При личном обращении заявитель  осуществляет взаимодействие со специалистом отдела, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче заявления и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.
2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.16.1. Предоставление  муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление  муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, или с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.
2.16.2. Заявитель может направить заявление и приложенные к нему документы для предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием электронной цифровой подписи по электронному адресу Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Описание состава и последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги.
Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;
- рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка;

- запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно;

- принятие решения о предоставлении земельного участка;
- заключение договора купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельного участка с заявителем; 
- выдача заявителю документов.
Состав и последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показаны в блок-схеме (Приложение №4 к настоящему административному регламенту). 

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.2.1. Прием и регистрация заявления. 
Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является личное обращение, поступление по почте или в электронном виде заявления по вопросу предоставления земельного участка.

При личном обращении или поступлении по почте должностное лицо, ответственное за прием заявлений, принимает и регистрирует заявление в журнале регистрации, делает отметку в заявлении о его принятии и направляет зарегистрированное заявление на визирование Главе поселка Коренево Кореневского района Курской области.
При поступлении заявления в электронном виде должностное лицо, ответственное за прием таких документов, распечатывает поступившее заявление, направляет заявителю подтверждение о его получении и передает поступившее заявление на регистрацию должностному лицу, который регистрирует заявление и направляет его на визирование Главе поселка Коренево Кореневского района Курской области.
После получения визы должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления, передает его на рассмотрение заместителю Главы Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области, курирующему работу отдела, который направляет заявление на рассмотрение начальнику отдела по имуществу и земельным правоотношениям.

После рассмотрения заявления начальник отдела передает его на исполнение специалисту отдела с указанием в форме резолюции его фамилии и  инициалов.

Результатом исполнения данной административной процедуры является регистрация заявления, направление его для исполнения специалисту отдела либо отказ в приеме и регистрации заявления по основаниям, указанным в п.2.8 административного регламента.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.

3.2.2. Рассмотрение  заявления о предоставлении земельного участка.
Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное  заявление от лица, заинтересованного в получении земельного участка. 

Специалист отдела проверяет представленные документы на предмет их полноты и соответствия требованиям законодательства.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя соответствующего письма.

3.2.3. Запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно.
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.
Специалист отдела осуществляет подготовку и направление запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- запрос в филиале ФГБУ «ФКП Росреестра» по Курской области кадастрового паспорта земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости);

- запрос в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области о предоставлении сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 6 дней. 
3.2.4. Принятие решения о предоставлении земельного участка.
Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов для предоставления муниципальной услуги. 

В случае отсутствия оснований для отказа в  предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела готовит проект постановления Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области о предоставлении земельного участка заявителю.
Результатом исполнения административной процедуры является постановление Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области о предоставлении земельного участка заявителю или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 23 дня.

3.2.5. Заключение договора купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельного участка с заявителем.

Основанием для предоставления административной процедуры по заключению  договора купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельного участка с заявителем является постановление Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области о предоставлении земельного участка.
Результатом исполнения административной процедуры  является заключение договора купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельного участка с заявителем.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 30 дней.

3.2.6. Выдача заявителю документов.
Выдача постановления Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области  о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование и договора купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельного участка либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, а также представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя и его полномочия, или направляется услугами почтовой связи заявителю либо его представителю по адресу, указанному в заявлении о предоставлении земельного участка, а в случае обращения по электронной почте – на электронный адрес заявителя.
Результатом  исполнения данной административной процедуры является предоставление заявителю постановления Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование и договора купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельного участка или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 дня.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет:

- заместитель Главы Администрации поселка Коренево Кореневского района Курской области, курирующий работу отдела;

- начальник отдела, ответственный за организацию работы в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов отдела, ответственных за предоставление  муниципальной услуги.
4.3. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также специалистов отдела
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование.

Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействия) должностных лиц Администрации поселка Коренево Кореневского района, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме (далее - жалоба), в которой в обязательном порядке должно быть указано:

- наименование государственного либо муниципального органа, в который направляет жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилию, имя и отчество (последнее - при наличии) заявителя, наименование заявителя - юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя;

- личная подпись и дата.

Жалоба, поступившая в Администрацию поселка Коренево Кореневского района Курской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Рассмотрение жалоб заявителей осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской  Федерации».

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом  принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

В рассмотрении жалобы может быть отказано в случаях, если:

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому же должностному лицу). О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- рассмотрения данной жалобы судом или арбитражным судом либо наличия вынесенного судом или арбитражным судом решения по ней;

- жалобы заявителя по тому же предмету и основанию, которые ранее уже рассматривались, и по которым было вынесено решение в  установленном порядке.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.2. Судебное обжалование.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) и решения Администрации поселка Коренево Кореневского района (должностных лиц), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в суд общей юрисдикции или арбитражный суд.

	Приложение №1

	к Административному регламенту предоставления Администрацией поселка Коренево Кореневского района Курской области  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на которых расположены здания, строения, сооружения»


Главе поселка Коренево
_________________________________________

_________________________________________

(фамилия, имя, отчество физического лица/

наименование юридического лица)

__________________________________________
(адрес места жительства/ юридический адрес)
__________________________________________
заявление.
Прошу Вас предоставить в _______________________________________________

(указать вид права: аренда или безвозмездное срочное пользование)
 земельный участок из земель ___________________________________________________

(указать категорию земель)

 площадью __________ кв.м. с кадастровым номером 46:10:________________, расположенный по адресу (местоположение): ______________________________________

 ______________________________________________________, для ___________________

_____________________________________________________________________________

(указать вид разрешенного использования) 
сроком на ____________.

____________________                                                       ______________________

         (дата)                                                                                                                   (подпись)
	Приложение №2

	к Административному регламенту предоставления Администрацией поселка Коренево Кореневского района Курской области  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на которых расположены здания, строения, сооружения»


Главе поселка Коренево
_________________________________________

_________________________________________

(наименование юридического лица)
__________________________________________
(юридический адрес)
__________________________________________
заявление.
Прошу Вас предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок из земель населенных пунктов площадью __________ кв.м. с кадастровым номером 46:10:________________, расположенный по адресу (местоположение): _____________________________________________________________________________,
для _________________________________________________________________________.

(указать вид разрешенного использования) 
____________________                                                       ______________________

         (дата)                                                                                                                   (подпись)
	Приложение №3

	к Административному регламенту предоставления Администрацией поселка Коренево Кореневского района Курской области  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на которых расположены здания, строения, сооружения»


Главе поселка Коренево 

______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении в собственность земельного участка

От________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес заявителя(лей)__________________________________________________________

Телефон (факс) заявителя(лей) _________________________________________________

Паспортные данные, ИНН_________________________________________________________________________

Иные сведения о заявителе(лях) ________________________________________________

Прошу (сим) предоставить в собственность за плату земельный участок из земель ___________________________________________________ площадью ___________ кв.м.

(указать категорию земель) 

с кадастровым номером 46:10:____ ____ ____:________,расположенный по адресу:____________________________________________________, разрешенное использование которого _______________________________________________________

                   (указать вид разрешенного использования в соответствии с кадастровым паспортом земельного участка)

(далее – земельный участок), на котором расположен(ы) следующие объект(ы) недвижимого имущества, принадлежащие заявителю(лям) на праве собственности:

	№ п/п
	Наименование объекта, литер, площадь
	Собственник
	Реквизиты документов, удостоверяющих право на объекты недвижимости
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.

______________________                                                       ____________________

         (дата)                                                                                                                   (подпись)

	Приложение №4

	к Административному регламенту предоставления Администрацией поселка Коренево Кореневского района Курской области  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, на которых расположены здания, строения, сооружения»


БЛОК-СХЕМА

 последовательности прохождения процедуры предоставления 

муниципальной услуги

	Заявитель



	Направление заявления



	Почтой
	
	Электронной почтой
	
	Лично



	Прием заявления от заявителя 

или отказ в приеме заявления



	         Регистрация заявления


	Рассмотрение заявления Главой поселка Коренево и передача его заместителю Главы Администрации поселка Коренево


	Рассмотрение заявления заместителем Главы Администрации поселка Коренево и передача начальнику отдела Администрации поселка Коренево 



	Рассмотрение заявления начальником отдела, передача заявления специалисту для исполнения



	Предоставление земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование
	
	Уведомление об отказе в предоставлении муници-пальной услуги








